
 

HƯỚNG DẪN  

ĐỀ XUẤT BIỂU MẪU CỦA SINH VIÊN 

Bước 1: Sinh viên đăng nhập tài khoản sinh viên 

Bước 2: Vào mục THÔNG TIN CHUNG/ ĐỀ XUẤT BIỂU MẪU 

 

Bước 3. Chọn biểu mẫu cần đề xuất 

 



Ví dụ:  

- Đơn xin cấp bảng điểm kết quả học tập (bảng điểm) 

- Bảng điểm tốt nghiệp 

- Giấy xác nhận hoãn nghĩa vụ quân sự 

- Giấy vay vốn sinh viên tại địa phương 

- Giấy giới thiệu thực tập tại doanh nghiệp 

- Giấy xác nhận sinh viên (ghi rõ lý do xác nhận): dành cho sinh 

viên có nhu cầu xin xác nhận là sinh viên đang học tại trường để 

bổ túc hồ sơ cá nhân, xin học bổng tại địa phương, thi TOEIC… 

hay các lý do khác. … 

- … 

Khi đề xuất biểu mẫu này, sinh viên cần nêu rõ lý do xin xác nhận 

để làm gì trong ô thông tin yêu cầu như ví dụ ở hình bên dưới.. 

 

 

Bước 4. Sau khi đề xuất thành công, sinh viên kiểm tra trong thẻ: DANH 

SÁCH BIỂU MẪU ĐÃ ĐỀ XUẤT, khi được duyệt, sinh viên nhấp vào tên 

biểu mẫu đã được duyệt để xem phản hồi nơi nhận và thời gian nhận giấy 

(Thông thường là nhận tại Phòng TS& Công tác sinh viên A14 theo lịch tiếp 

sinh viên chiều thứ 2, thứ 3, thứ 5 hàng tuần).  

Khi đến nhận giấy tại phòng A14, sinh viên tìm giấy theo ngày được duyệt, 

hoặc thông báo cho thầy/cô tiếp sinh viên ngày được duyệt (ngày giải quyết) 

để nhận giấy. 
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Nhấp vào tên biểu mẫu để 

đọc phản hồi 


